
  
  
 

Erfolgreich arbeiten mit OneNote - ONLINE-VERANSTALTUNG

  

OneNote unterstützt Sie ideal in Ihrer Selbstorganisation.

Denn wohin mit all den Informationen, Ergebnissen aus Internetrecherchen, Protokollen und
Besprechungsnotizen oder Post-its? OneNote ist die Lösung. Durch dieses Programm erzielen Sie die
optimale Arbeitserleichterung im Zusammenspiel mit Outlook. Die Zusammenarbeit und die
Dokumentation im Team werden dadurch optimiert. Das spart viele E-Mails und unnötige Zeit für
Abstimmungen.

Lernen Sie OneNote und seine umfangreichen Einsatzmöglichkeiten in diesem Seminar kennen:

Effektives Aufgabenmanagement mit OneNote aufbauen. In Ergänzung mit Outlook haben Sie
Ihre Aufgaben im Griff
Informationen leicht strukturieren und lenken
Arbeitsprozess-Abläufe dokumentieren und festlegen
Aufbau einer individuellen, effektiven Selbstorganisation
Arbeiten im Team erleichtern durch gemeinsame Dokumentation und Zugriff in OneNote
Das Handwerkszeug
Schnittstellen OneNote zu weiteren Programmen.

Methoden: Lernvortrag, Praktische Übungen, Teilnehmerunterlage

Technik: Laptop mit Kamera und Mikrofon, stabile Internetverbindung, OneNote

 

Seminarinformationen

  

Kategorie:

Online-Veranstaltung, Arbeitsorganisation

  

Referenten:



  Frau Stefanie Plum Inhaberin von ZeitGutHaben, Training und Arbeitsplatz-Coaching zu Office-
und Zeitmanagement    

  

Termin(e)

  

  26.02.2025, 09:00 bis 12:30 Uhr
(

noch 12 freie Plätze) 

  Veranstaltungsort: Online-Veranstaltung  

  Für diesen Termin anmelden 

  27.08.2025, 13:00 bis 16:30 Uhr
(

noch 12 freie Plätze) 

  Veranstaltungsort: Online-Veranstaltung  

  Für diesen Termin anmelden 

  

Fortbildungspunkte für beruflich Pflegende:

4 Punkte

  

Teilnahmegebühr

200 EUR für Mitglieder des BBDK
  250 EUR für Nichtmitglieder  

https://www.bbdk.de//fwp-anmeldung/erfolgreich-arbeiten-mit-onenote-online-veranstaltung.html?date=235
https://www.bbdk.de//fwp-anmeldung/erfolgreich-arbeiten-mit-onenote-online-veranstaltung.html?date=236


  

  Die Teilnahmegebühr wird nach Erhalt der Rechnung fällig. Sie beinhaltet bei Präsenzseminaren die
Pausengetränke, ein Mittagessen und eine Kaffeepause am Nachmittag.

Die Teilnahmegebühr für den zweiten Teilnehmer aus einem Krankenhaus verringert sich um 10 %, ab
dem dritten Teilnehmer um 20 %.

Bei einem Rücktritt bis 14 Tage vor Veranstaltungsbeginn entstehen keine Kosten. Erfolgt eine
Abmeldung später, ist der gesamte Betrag zu entrichten. Selbstverständlich ist eine Vertretung des
angemeldeten Teilnehmers möglich.

Weitere Termine werden im Laufe des Jahres veröffentlicht.

Zurück
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